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Új névjegy létrehozása a Gmail fiókban 

Ahhoz, hogy névjegyet tudjunk létrehozni, vagy azokat megnézni, rá kell kattintanunk bal 

egér gombbal a nyíllal is jelölt 'Gmail' gombra (a nyilacska mellette azt is jelzi nekünk, hogy 

itt valamilyen menü elérhető). Kattintsunk bal egér gombbal a 'Címtár gombra'. 

 

Láthatjuk, hogy még nincs névjegyünk, de van egy alak plusz jellel, amit a nyíl is jelez. Ez az 

új névjegy létrehozása gomb. Kattintsunk erre bal egér gombbal. 

 

Adjuk meg az ismerősünk, barátunk nevét és kattintsunk a 'Létrehozás' gombra. 

 
 

Láthatjuk, hogy nagyon sok adatot 

rögzíthetünk a névjegyhez. Amikor az 

egyiket kitöltöttük egyszerűen 

kattintsunk bal egér gombbal a 

következő olyan mezőre, amit ki 

szeretnénk tölteni és már írhatunk is 

bele.  

 

Amikor végeztünk, kattintsunk bal egér 

gombbal a nyíllal is jelölt 'Mentés' 

gombra. 
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Névjegy szerkesztése a Gmail fiókban 

Ahhoz, hogy egy névjegyet módosítani tudjunk, rá kell kattintanunk bal egér gombbal a 

nyíllal is jelölt 'Gmail' gombra. Ez után kattintsunk bal egér gombbal a 'Címtár gombra'. 

 

Láthatjuk, hogy egy névjegyünk van, ezt tudjuk megnézni, vagy szerkeszteni. 

 

Ha az egeret a névjegy felé visszük, megjelenik két másik ikon is. A ceruza, mint legtöbbször 

az eszközöknél a szerkesztést jelenti, a csillag megnyomásával pedig hozzáadhatjuk az 

ismerősünket a kedvenceinkhez. Ilyenkor a listában első helyen fog megjelenni. Kattintsunk 

bal egér gombbal a nyíllal is jelölt ceruza ikonra.  

 

A névjegy bármelyik részét átírhatjuk, ha egyszerűen rákattintunk. Amikor befejeztük a 

szerkesztést, egyszerűen kattintsunk bal egér gombbal a nyíllal is jelölt 'Mentés' gombra. 

 


